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2 Generalidades

2.1 Gonfiguracidn del navegador de Internet

. . L Conexiones Programas | Opciones avanzadas
Para un correcto funcionamiento de INTEGRADOC, el navegador de Internet deberd e | e e e
estar configurado de modo tal que cada vez que se cargue una pagina se obtenga la . T
informacion desde el servidor y no desde el caché de su terminal. Se mostrara un ez
. . . - R ! /‘ Rara crear pgstaﬁas d_e pégina principal, escriba cada direccidn
ejemplo a continuacién utilizando como navegador Microsoft Internet Explorer®. lag?" enunalineaindspendiente.

skt blank)

2.1.1 Microsoft Internet Explorer®

El usuario que utilice Microsoft Internet Explorer ® debera configurar el navegador Usar actual | | Usar predeterminada | | Usar pagina en blanco
en cuanto a los archivos temporales de Internet. Para lograr la configuracion Histarial de explaracidn
adecuada, el usuario deberd seleccionar en la barra de mend, el mend: Ll L L e
“Herramientas” y dentro de este mend, la opcién: “Opciones de Internet”. A — —
continuacion se desplegara la ventana que se muestra en la Figura 1. i el S
p gg;li::cllaas opciones predeterminadas de Configuracién
Pestafias
Carnbie la Forma en que las paginas web Configuracion
se muestran en las pestafias,
Apariencia
Colores Idiomas Fuentes accesibilidad

Arceptar Cancelar

Figura 1 Opciones de Internet

A continuacion el usuario debera seleccionar la opcién “Configuracion” de la seccién
“Historial de exploracion” como se muestra en la Figura 1, se desplegard la ventana
gue se muestra en la Figura 2 y debera estar seleccionada la opcion: “Cada vez que
Se visita la pagina web",

@ INTEGRADOC
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Administrar complementos [g|
archivos temporales de Tnkarnat Ver v administrar complementos de Internet Explorer
Internet Explorer almacena copias de paginas web, imagenes
multimedia para un acceso posterior mas rapido,
. bar oih : 4ol 1 dad MNombre Editor Estado Fecha #
omprobar si hay nuevas versiones de las paginas guardadas:
5 : b : = g o ; ; Adobe Systems, Incorporated
(#)Cada vez que visite I pagina web: ¢ Barras de herramientas y extensiones ———
() Cada vez que inicie Explarer );'; Proveedores de busguedas Aplicacion auxliar de wincul,..  Adobe Sys...  Habiitado 23710/
(O Autométicaments [2] celeraciores Sun Microsystems, Inc.
(I Munca £5 Filtrado InPrivate
: ) SSWHelper Class Sun Micros,..  Habiitado  12f07)
Espacio reservado en disco (5 - 1024ME): 50 3 Consola de Sun Java Sun Micros,,,  Habilitado  12/07)

(Recomendado: 50 - Z50ME)

. Microsoft Corporation
Ubicacisn actual: | Flcros P

C:\Documents and Settings)dsanestebanyConfiguracion windows Live Aplicacion a...  Microsoft C,..  Habiitado 22701
lacaliArchivos tempoarales de Internet! Referencia Microsaft C...  Habiitado  13/04;
|C0mplementos Cargacos v | ¢ | =l
Mover carpeta... Yer objetos Yer archivos i )

Seleccione un complemento para modificar el estado o ver los detalles,

Hiskarial

Especifigue &l ndmero de dias que Inkernet Explorar debe
quardar la lista de sitios web visitadas,

s S R - Buscar mas herramientas v extensiones..
Conservar paginas en el historial por estos dias: G- Obtener mas informacion acerca de las herramientas v las extensiones
P IR Figura 3 Deshabilitar complementos en |E

Figura 2 Configuracién Microsoft Internet Explorer®

Una vez seleccionadas estas opciones el usuario saldrda de las distintas ventanas
aceptando todos los cambios.

NOTA: En caso de estar utilizando la versién de IE8, se ha comprobado que algunos
complementos no reconocidos por el navegador impiden el correcto funcionamiento
de INTEGRADOC, por lo que se recomienda deshabilitarlos. Para deshabilitar los
complementos debera seleccionar en la barra de mend, el mend: “Herramientas” y
dentro de este mend, la opcion: “Administrar complementos”. A continuacion se
desplegar4 la ventana que se muestra en la Figura 3.
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3 Operativa basica

| 1@
©

©

\
3 1 BiBﬂVBﬂiﬂU a |NTEGRA|][][: e El marco principal es donde se desarrollara el trabajo, desplegando las
listas de documentos, los propios documentos, etc., como se puede
observar en la Figura 5.
|. Jose Marrero - 10/08/2010 |Desc0nectar| Ayuda | Buscar s |Eﬂsq.Avanzada
N~
- Q)W
INTEGRHRA
BABALDE BN TEGNOWaEIA BFImM
Por favor ingrese usuaric cw:ir;:;mmes
i contrasena Mis Destacadns
L Bandleja Salida
IJsuario Banidejs Salida
Dependencia
| < Notificaciones
Motificaciones
Contrasena & Crear Documento
Mugvo Documento
| & Mi Perfil
| Login

Regigtrarze

:i0lvido su contrasena?

Figura 4 Accediendo a INTEGRADOC

Al ingresar a INTEGRADOC se encontrard con la pantalla de inicio que se encuentra
dividida en 3 grandes areas. Esta division corresponde a los tipos de interacciones
que el usuario tendra con el sistema.
e FE| mend lateral (a la izquierda) permite el manejo de las instancias de
documentos en el sistema, ya sea su creacion o despliegue mediante

FOWERED BY ]
INTEEREDDIC

Figura 5 Pantalla de inicio

vistas.
e [l encabezado (arriba) incluye informacion y acciones basicas del
usuario, como Desconectarse y Buscar. 3.2 Encabezado

Incluye informacion y acciones bésicas del usuario, como Desconectarse y Buscar
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3.2.1 Bisqueda de documentos

Para realizar bisquedas de documentos, INTEGRADOC cuenta en la barra superior
del mend justamente con una barra de bdsgueda como se puede observar en la
Figura 6. El usuario para comenzar la basqueda, simplemente deberd ingresar el
texto que desea buscar en el espacio correspondiente.

Desconectar | Ayuda Eluscar| - Busq. Avanzada

Figura 6 Barra de bdsquedas

INTEGRADOC posee un completo y potente buscador (Full Text Search) que no solo
buscard en todos los campos de los documentos ingresados sino que también
buscara el texto indicado en los archivos adjuntos de cada documento.

3.2.2 Bisqueda avanzada

INTEGRADOC cuenta con la opcion de blsqueda avanzada en la cual se podra
seleccionar un mayor grado de detalle para realizar bisquedas mas eficientes.

Para iniciar este tipo de basqueda el usuario debera seleccionar en el mend superior
el boton Bisqueda Avanzada (ver Figura 6). A continuacion se desplegard la
ventana que se muestra en la Figura 7 en donde se encuentran agrupadas en Tabs
las opciones de bisqueda:

e (General: En esta pestaia el usuario podra realizar bisquedas por /odas
eslas palabras y Alguna de esias palabras, en las cuales se deberan
ingresar las palabras separadas por un espacio. Blsquedas por Ae/rencia
Titulares e/ documents, Fecha de Creacion y Dependencia gue /o crec.

e Por Tipo de Documento: EI usuario luego de seleccionar el tipo de
documento, puede realizar una blsgueda para valores especificos de los
campos de ese documento.

e Por Tema: Idem “por Tipo de Documento” referido al Tema del
documento

e [En Adjuntos: En la opcion bdsqueda en adjuntos, podra buscar cualguier
palabra que se encuentre en archivos adjuntos de texto generados en una
Actuacion (Ver: Actuacin sobre un documento).

F BASAD0O EN TECNOLOGIA BPM
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Busqueda Avanzada

‘General”porTipo de Documento”panema“en Adjunt05|

Busqueda General

Todas estas palabras |

Alguna de estas palabras |

Estafrase exacta |

Referencia |
Tipo de titular ] v-E
Titulares Campo asociadoé. ~|
alor a buscar -
Fecha de Creacion elntre,—:_ :: e
1 (B e
Dependencia que lo cred |

Buscar

e
Figura 7 Blsqueda Avanzada

3.3 Mend lateral

3.3.1 Mis pendientes

Es una de las principales vistas de INTEGRADOC, en ella el usuario encontrara todos
los documentos que tiene pendientes, es decir, todos los documentos que estan
esperando por algn tipo de actuacion del usuario para luego continuar con el
proceso.

Como se observa en la Figura 8 Vista Mis Pendientes la vista muestra una estrella
que permite seleccionar el documento como destacado (ver Vista Mis Destacados),
la numeracion del documento (referencia), el tipo de documento y tema asociado, el
estado de cada documento y la fecha de ingreso del mismo.




Tipa

eferencla T s esumen ! [Sin Fiftrar] v]
TITITFTFFTTT Calificacion En Estudio
666666666666 Calificacion En Eztudio

TEGRADI 20 empl 11111111111 Calificacion En Estudio

Figura 8 Vista Mis Pendientes

En la parte superior de la vista, se podrd filtrar por tema, tipo de documento o
estado, simplemente desplegando la lista de valores y seleccionando alguno de ellos.
A continuacién se muestra en la Figura 8 un ejemplo en el cual se filtrg la vista de
la Figura 9 por el tipo de documento Expediente.

) . il Tema _ Estado
Referencia ocumento | pre— v Resumen [ [in Fitrar o8
il B A |
[Sin Fiterar] 1
INTEGRADOCIM/0/9/2010  |Expediente Comp {10} _ O
|Ingreso de Froy (4} | documentacion

Figura 9 Filtro por tipo de documento

3.3.2 Vista Mis Destacados

En la vista "Mis Pendientes" aparece una estrella que permite seleccionar el
documento como destacado (estrella amarilla) o no (estrella blanca). Todos los
documentos marcados como destacados se mostrardn aparte en la vista “Mis
Destacados” como se muestra en la Figura 10. Para marcar o desmarcar un
documento como destacado el usuario debe hacer click en la estrella.

L P Tema  Estado
A ———=—— || [Sin Filtrar] | it | 15in Fitrar] |
[[S:r Fittrarf b | e oo

10 emp? TFITFITIIIIT Calificacion En Estudic

10 emp1 1111111111 Calificacion En Estudio

Figura 10 Vista Mis destacados
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3.3.3 Vista Notificaciones

En esta vista, el usuario podra encontrar un resumen de todos los mensajes
emergentes que ha habido en la sesion. Luego de finalizada la sesién, es decir,
luego que el usuario se desconecta de INTEGRADOC, la vista volveré a estar vacia tal
cual estaba al comienzo de la sesion.

Mensaje
El documento de referencia 01/01/1/15/2008 ahora esta en el estado En tramite.

El documento de referencia 01/01/1/15/2009 ahora esta en el estado En tramite.

La actuacion de id 18 ahora esta en el estado Finalizada.

Figura 11 Vista Notificaciones

Es muy (til cuando se necesita sabe rapidamente el nimero de un documento que
el usuario acaba de procesar.

3.3.4 Mi Perfil

En la vista mi perfil, los usuarios podran modificar tanto su contrasefia de acceso a
INTEGRADOC como su clave para utilizar en la firma digital.

D sz Cambic de contrasefia
Contrasenia actual li
< Inicio .
Mig Pendientes Mueva confrasenia
WMis Destacados Confinme nueva contrasefia

Bandsja Salida
Cambisr contrasefia
Bandeja Salida =mel e
Dependencia

@ Motificaciones

Motificaciones

¢ Crear Docurmnento

Huewvo Documento
& Wi Perfil

Cambiar contrasefia

Cambiar Clave Firma

Figura 12 Mi Perfil




4.1 Ingreso de Proyectos Técnicos

Como Técnico Registrado Ud. podra ingresar al sistema para iniciar tramites de
habilitacion de locales comerciales.

Para ingresar deberd loguearse con el Usuario y Contrasefia solicitado en el
formulario de ingreso como se muestra en la figura Figura 4.

En el mend lateral, en la seccion Crear Documento seleccionar Nuevo
Documento, como muestra la Figura 13.

% |nicio
Mis: Pendientes:

Mis Destacados

Bandeja Salida

Bandeja =alida
Dependencia

< Motificaciones

Motificaciones

< Crear Docurmento

Muevo Documerto
£ Mi Peril

Cambiar contrazena

Cambiar Clave Firma

Figura 13 Men( Lateral
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4 Ingreso de Formularios

Nuevo Documento

‘Tipa de documenta

—
(Certificacitn

Incidents de Sofware
Froyecto

Siguiante

Figura 14 Crear documentos

Elegir a continuacion Proyecto y seleccionar el botén siguiente, aparecerd en
pantalla el formulario segdn se muestra en la Figura 15.




— > ©
@ 0@

©
©

.‘,.5

@

W”Elem Fl'sicus|

Ingresal Llenar los datos solicitados y seleccionar el boton Ingresar. Notar que el formulario
e e esta separado por pestanas:

Inciso Unidad Ejecutora Tipo Mimero Afio ® Identiﬂcaci[jn‘

DHE Maontevideo Proyvecto 2010 Contacto

Fecha: 10/08/2010

Refarencia:

Campos adicionales al documento

‘ |Identiﬂcacion||Cuntaclu||Capacitaciun”\rnpurte||
= T

*Tipo de Proyecto

TRUT

*Razdn Social

*Grupo

*Categoria

*Carga de Fuego
(h)_m2)

Riesgo

*Area Existente (m2)

“Area Construir (m2)

*Area Total (m3)

*Altura ()

*Miveles fcantidad)

*Subsuelos (cantidad)

*Departamento

*Localidad

Barrio

*Seccional Paolicial

*Destacamento DB

"Direccidn o Ruta

*Mirmero de puerta o Km

*Apartado {ocal,
manzanaj

*Interseccidn o Cruce

*Padrdn

*Exonerado de pago

Comentarios

[ J

e (apacitacion,

e |mporte. Los datos de la pestafia “Importe” se calculan automaticamente al
enviar el formulario.

Después de Ingresar el formulario, el mismo volvera a aparecer en pantalla,
quedando en el estado “En borrador”, en el cual podrd editar en caso de necesitar
corregir la informacion ingresada ademas de llenar los restantes datos solicitados en
las pestafias requeridas, como se muestra a continuacion.

e
Para Editar el formulario seleccionar el icono
superior derecha.

que aparece en la esquina

4.1.1 Elementos Fisicos

Redne campos relacionados al manejo de efectos fisicos asociados al documento
electrdnico. En caso de no poder presentar los planos en formato electrénico debera
especificar los planos en papel que presenta.

Ingresar

Figura 15 Ingreso de Proyectos Técnicos




Elem Fisicos Infa |Elem Fisicos||Asignaciones||Actuaciones (1)||AIertas||Docs Vinc|

I Moztrar elementos fisicoz II Agragar ] I Mostrar Actuaciones “ zuardar en borrador H Finalizar l
Los campos can tsomabligatorios. Click squi =i dezea ingresar Ohservacionss & |a accion
*Titulo Plana 002 1D 27
Cote longitudinal Creado por Administrador INTEGRADOC
Descripcion Fecha de Creacidn 10/08/2010 15:41
2 Dependencia DrBMontevideaiDireccion
Wigja Adjunto [E]
*Lugar de almacenamients || Resumen
Himero elementos/Fojas -~
= O s
Confidencialidad
@ Mo
-~ Editor de texto enriquecido
Figura 16 Elementos Fisicos =] 7| Format -|B I USEE=SiTiE— =45
Styles +  Fort family = | Font size | A -7,
4.1.2 Actuaciones
Reline todas las actuaciones electrénicas incorporadas al documento, En este caso
deberd llenar el formulario pdf con los datos complementarios para el proyecto.
info|[Elem Fisicos||asianaciones|[actuaciones (11]|lertas| | Docs vine| S T
Seleccione ! querd version ¥ Faga clich ex el icoro de actealizar (debe tener wiswa exteqsion)
Ingresar Actuacidn - - .
Mo se ha ... archivo
wer ayuds contextual
ID | Fch. Creacion |Fch. Finslizada | Estado Creado por Histaria Adiuntos existentes — M IR R TR LR
¥ ) E
;;‘10!0&;‘2010 En Administrador Wer (e ] < formulario DMB w2 0.pdf & e/ Q
=541 barrador INTEGRADOC Historig | “=formulario DMB v2 0O pdf
Poszicioraado &) wouse sobre e M de |3 gciuacion 58 wostrars el resewen Fsociado Adjuntos nuevos
Desde PC
Mo se ha ... archivo
Figura 17 Actuacidn | = :
Mambre | Elirninar Fropiedades
Para editar el documento hacer click debajo de la columna ID, en este caso, el
ndmero 27 y Editar.
S

Figura 18 Editar Actuacién
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Podra realizar la edicion del documento adjunto de dos formas:

e Edicion online:
Para utilizar esta funcionalidad, el usuario debera dirigirse a la seccion de archivos
Adiunitos existentes como se ilustra en la Figura 19

Adjuntos existentes

Selecoiore 13 nuevs versitn v haga olick en el fcono de actuzlizar (debe tener Wizws exterzion)

Seleccionat archivo | Mo se ba .. archivo

Mombre Edlitar Actualizar Elirmiriar Propiedades

= 3 P
s formulario DB »2 0 pdf ¥ o ! 0

Figura 19 Edicion online

A continuacion deberd seleccionar la opcion /a/a; y de este modo se abrird el
documento adjunto en modo edicién para que el usuario lo modifique.

Una vez finalizada la edicién del documento adjunto en el editor, se deberan salvar
los cambios (seleccionando la opcion &uardas). INTEGRADOC automaticamente
guardara los cambios dentro del archivo adjunto.

e Actualizar la version:
Para actualizar una nueva versién del archivo adjunto, el usuario deberd es/iar una
actuacion y dentro de la seccion Agjunios existentes debera en primer lugar cargar
el archivo con la nueva version del documento. Para cargar la nueva version
simplemente seleccionar la opcién Axas/zarcomo se muestra en la Figura 19

A continuacion, seleccionar la opcion Aczualizar
Una vez actualizado, aparecerd la tabla que se muestra en la Figura 20conteniendo

los nombres de la version anterior y actual del documento. Luego simplemente se
deberd guardar la actuacion en borrador o en su defecto finalizarla.
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Adjuntos existentes

Seleccione |2 nuews versidn v hags click en el fcoro de actualizar (dehe terer mizws extension)

Seleccionar archivo | Mo se ba ... archivo

l Mamkre | Eciitar | Actuslizar Eliminat Propiedades
Adjuntos Actualizados

Adjunto Anteriar Adjunto Actual

formulario_DMNB_v2_0.pdf formulario_DHE_v2_0.pdf

Figura 20 Nuevo adjunto

Importante:

Podra Guardar en borrador la actuacion en caso de necesitar modificar o actualizar
los datos ingresados en el formulario pdf, pero para Enviar el formulario debera
seleccionar Finalizar la Actuacion (Ver Figura 21).

Al finalizar la actuacion el usuario estara firmando un certificado digital que se lo
proporciona el administrador de INTEGRADOC en la instalacion. Este certificado
incluye una contrasefia la cual se solicitard cada vez que desee firmar una
actuacion. Para esto seleccionar el botdn /Ama/izar Luego que la actuacion sea
firmada (finalizada) ya no ser4 editable.




3,

Info |Elern Ffsicoﬁ||A5ignacinnes||ﬁ.ctuacinnes (‘I}HAIertas”Dm:s ‘u’inc|

$ 0O
®

l Mostrar Actuscionss ]l Guardar en bomador ]I Finalizar

Click agui =i desea ingresar Observaciones a la accion

18] 120

Creado por Administrador INTEGRADOC

Fecha de Creacidn 18112010 10:41

Dependencia DMB/Maontevideo/Direccion

Fesumen

g

Confidencialidad
* Mo

Figura 21 Finalizar Actuacion

Ingrese la clave de Firma

l Aceptar ][ Cancelar

Figura 22 Firma de la Actuacion

4.1.3 Vinculados

Esta funcionalidad es Gtil para permitir una navegacion répida entre documentos de
INTEGRADOC que tienen alguna relacion o vinculo, pero que son completamente
independientes uno de otro. Como puede ser Un documento Certificacion Contra
Incendios y su proyecto asociado

Para vincular documentos, el usuario debera tipear la referencia del documento a
vincular y presionar el boton Vincular, de este modo quedaran vinculados
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pudiéndose visualizar el vinculo en |a pestafia correspondiente como se ilustra en
Figura 23.

a

Infa |Elem Fl'sicos||Asignaci0nes||Actuaci0nes (1)||Alertas||Docs Vinc (1)|

AgregarVinculado

Referencia Tipo documento Tema Titular Estado Creado Deswvincular

DhBMonteyvideos2/3201 0 Proyecto Sintems En borrador | 05082010 Q

Posiciorando el wouse sodfre |3 referenciz del documentn vircslado se waostrard el comenrtario
Fzociado.

Figura 23 Documentos vinculados

Una vez terminado el ingreso de los datos en estas pestafias, volver a la pestafia
Info. Y seleccionar el botén Enviar.

NOTA:
Para enviar el formulario se le solicitara que la Actuacion este Finalizada (Firmada).

Durante el proceso de aprobacion del Proyecto, DNB podra solicitar informacion
faltante para el estudio de la solicitud o realizar observaciones técnicas. En ambos
casos el usuario recibird una notificacion via mail del hecho.

En el caso de realizarse por parte de DNB observaciones técnicas al proyecto, el
mismo quedara en el estado “Observado” y dispondrd de 60 dias para levantar las
observaciones o en su defecto ingresar una Reconsideracion.

Para levantar las observaciones, deberd loguearse en el sistema y dirigirse a la
seccion Mis Pendientes, abrir el documento referenciado y en la pestafia
actuaciones leer las observaciones realizadas. Al resolver las mismas seleccionar en
la pestana Info, Levantar las obs.

Para iniciar una reconsideracion dirigirse al punto 4.2

Una vez aprobado el Proyecto el TR podra iniciar el proceso de Certificacion. Para
ello debera buscar el Proyecto en la seccion de basqguedas descripta en el punto
3.2.1 0 en la Aande/a de Salda del Mend Lateral,
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Abrir e documento y seleccionar Iniciar Certificacion como se muestra en la

Figura 24. Aparecerd en pantalla el formulario como se muestra en la Figura 26.

Info |Elem Fisicos||Asignaci0nes||Ac1uaci0nes (1}||Alertas||Doc5 vine (1}|

Iniciar Certificacion

Click agui =i desea ingresar Observaciones a la accion

obligatforins

Inciso Unidad Ejecutora Tipo NUmero Afio

DB Mantevideo Proyecto 29 2010

Referencia: DNB/Montevideo/52/29/2010

Fecha: 05/11/2010

Campos adicionales al documento

_ IdentiﬂcacionHContacm”Capacitacion||Imp0rte|

Tipo de Proyecto Proyecto Técnico Simplificado

RUT 15

Figura 24 iniciar la Certificacion

4.2 Reconsideracidn

En caso de que DNB realice observaciones al Proyecto Técnico, el documento
quedard en el estado “Observado” en poder del TR el cual podra levantar las
observaciones o Ingresar una Reconsideracion.

Para Ingresar una Reconsideracion, en la seccion Mis Pendientes abrir el
documento referenciado y seleccionar Gancelar. Seleccionar la vista Mis pendientes
y abrir nusvamente el documento Ingreso de Proysctos Técnicos que se encuentra
en el estado “Cancelado para reconsiderar” y seleccionar Reconsiderar. Se abrird
el documento de Reconsideraciones como muestra la Figura 25
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Infa |E|em Fl’sicos||Titu|ares||Asignaci0nes||Actuaci0nes||AIertas||Ducs vine (1)

l Enwiar ll Imprimir Caratula ]

Click anui 5i desea ingresar Observaciones a la accion

Log campos cor * soq obligatonios.
Inciso |Unidad Ejecutara Tipo MNdmero Afio
DMB  |Montevideo

Anexa Bi

-

Reconsideraciones 1 2010 0 i]

Fecha: 10/08/2010 Referancia: DMBMontevideo/1 0/1/2010

Prioridad Marmal

Resumen

Campos adicionales al documento

*Mdrmero de proyecto DHBiMontevideara2i4r2010

*Ndmero de referencia al
apartada

*Fundamentacidn

Documento sin firmar

Figura 25 Reconsideraciones

Para Editar el formulario seleccionar el fcono

que aparece en la esquina
superior derecha. Llenar los datos solicitados y Enviar.

4.3 Gertificacion Gontra Incendios

Para los tramites que tienen aprobado la Habilitacion Primaria de los afios 2009 y
2010, podran ingresar una Certificacion de Medidas de Proteccion Contra Incendios
en el sistema. Para ello deberédn dirigirse a la seccién Lrzar documento en el Meni

Lateral (Ver Figura 13) y en Nuevo Documento seleccionar Certificacion (Ver
Figura 14). Aparecera el formulario siguiente:




[inu][Etem Fisicos Llenar los datos solicitados e Ingresar, el documento volvera a aparecer en pantalla,
[norese ] quedando en el estado “En borrador”, en el cual podrd editar en caso de necesitar
Click a0l 5| tesea Inresar Observaciones & ia aocion corregir la informacion ingresada, ademas de llenar los restantes datos solicitados en
InmsoPUmdadEjec:nEr; — T — las pestafias requeridas de igual forma que para eLformuIario Proyecto.

DNB Montevideo Certificacian [ ] 2010 . . . i '\ .
e T Para Editar el formulario seleccionar el icono que aparece en la esquina

superior derecha.

Campos adicionales al documento

| Identiﬂcacion||Cumactu||lmemu DNB|||rnpune|

Una vez aprobado el tramite de Certificacion podrd descargar el Certificado de

“Salicita \ = Habilitacion. Para ello debera buscar el documento en la seccion de basquedas (Ver
e 3.2.1), o en la Bandegja de Salida del Mend Lateral. Abrir el documento y en la
*Razin Social \ pestafia Actuaciones y descargar el certificado pdf.
*Grupo w
*Categoria ’_v Info |Elem Ffsic05||A5ignaci0nes||Aduaci0ne5 (E}HNertas”Docs ‘u’inc|
* ]
i I Verificar Firmas de Actuaciones H Verificar Firmas de Actusciones l
*Area Total (m2)
*Departamento w
T ’_ D Fch. Creacion Fch. Finalizada Estado Creado por Historia Adjuntos existentes
*Localida ~

102 (MM12010 10:46 | 1112010 10:47 Finalizada Inspector Centro Ver Historia
Barrio [~ —
*Seccional Paolicial ‘ 103 |11/11/2010 11:03 En borrader | Jefe Departamento | Wer Historia -

Certificado_Hakiltacion.pdf

*Destacamenta DMB ’_v Po nsndo el mouse = 2! ID de Ia sctuscion =& =ra 2l re =n
*Dirgccion o Ruta \
*Mimero de puerta o km R R R,
pane e Lo [ Figura 27 Certificado de Habilitacion
“Interseccion o Cruce || Nota:
*Padron ' i, L s . o Lo
M . — Dos meses antes de vencer la Habilitacion, recibird un mail notificando el préximo
orario sugerido para la /7 T e L
Inspeccion = vencimiento.
*Exonerado de Pago ~
Comentarios ‘ 9 Una vez vencida la Habilitacion, podrd Renovar o Revisar la Certificacion. Para ello

debera buscar el documento, utilizando la seccion de bisquedas (Ver 3.2.1), o0 en la
=3 Bandeia de Salda del Mend Lateral. Abrir el documento y seleccionar Iniciar
Renovacién o Iniciar Revision de acuerdo sea el caso.

Figura 26 Certificacion de Medidas de Proteccion Contra Incendios
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4.4 Gonsultar estado

Puede consultar en cualguier momento el estado del documento en la pagina web
de la Direccion Nacional de Bomberos ingresando el ndmero de referencia del
documento.

Consulta de Tramites

Figura 28 Consulta del estado del tramite

También podrd consultarla la historia del documento logueado en “Prometec”. Desde
aqui debera buscar por la referencia del documento y luego seleccionar el icono

® “Ver Historial”, que se encuentra arriba a la derecha del documento.
También puede acceder al documento desde su bandeja de salida si Ud. no conoce
la referencia, o realizando una basqueda como se detalla en la seccion 3.2.1

@ INTEGRADOC
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Historia del DDCLII'HEI’]TDHACTOI’ES AC“UB\EB”LECTOYES Actuales

Estade Fecha Usuario Tarea Observaciones

En ingrezo 10/11/2010 9:44 JOSE MARRERO Ingresar

En borrador 10/11/2010 8:50 JOSE MARRERO Enviar

Contrel de presentacion 10/11/2010 10:07 Me=a entrada Centro Aprobar

Esperando page PT 10/11/2010 10:23 Tesroreria Centro Pago

Control de documentacion 101112010 10:34 Me=a entrada Centro Aceptar

En analiziz TWT1201010:50 O4nalizta Cargalledia Aprobar

Pre aprobado 100112010 11:19 Janalista Centro Aprobar

Aprobado 11112010 0:01 GRAILS Reserved User Pago electronicoe
Aprobado AM12010 0:01 GRAIS Reserved User Pago electronico
Aprobado 1111/2010 8:30 Tesroreria Centro Pago cursos

Estado Actual Aprobado

Flujo del documento

[ Ver Animacion [ Ver Imagsn

Figura 29 Historia del documento

4.5 Incidente de Software

En caso de haber tenido inconvenientes con el sistema, puede ingresar un reporte
seleccionando Incidente de Software (ver Figura 14). El mismo sera evaluado por
el personal de soporte técnico.
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Click agui =i desea ingresar Observaciones a la accio
5 C an on obligatorios
Inciso Unid_ad Eje;um_ra Ti_po MNumero Afio
DNB  |Montevideo Incidente de Software [ 2010
Fecha: 10/08/2010 Referencia:
Resumen
Campos adicionales al documento
Frioridad v
*Madula v|
*Tipo i VI

Figura 30 Incidentes de Software
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